附：

学生上课第一天到课情况报表

            学院

	班  级
	班级

人数
	上午
	下午
	旷课人数
	请假人数
	迟到人数
	备注

	
	
	应到
	实到
	应到
	实到
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	到课率
	
	
	
	


主管教学副院长签名（章）：              
                                                           年   月   日

教学检查情况登记表

	检查对象
	                学院（部）
	检查时间
	年    月    日

	教师到位情况
	

	教师上课状况
	

	教学文件情况
	

	学生到位情况
	

	学生上课状况
	

	其它情况
	


 综合评价： 优□    良□    中□    差□
                                        组长签名（章）：                        

                                                   年   月   日

教师教学准备情况报表

            学院（部）
	教 师

姓 名
	任务书
	教学

日历
	教学

大纲
	教 材
	教 案
	教学

秩序
	综合评价

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：综合评价为优、良、中、差

主管教学副院长签名（章）：                        

                                                       年   月   日

          学年    学期         学院注册情况汇总表

	专     业
	班级
	人数
	已注册人数
	未注册人数
	未注册原因

	
	
	
	
	
	未交费
	部分未交费
	其它原因

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	


院    长 签名                   

总支书记 签名                           年   月    日

         学年    学期         学院注册情况汇总表

	专  业
	班  级
	学号
	姓名
	未注册原因

	
	
	
	
	未交费
	部分未交费
	其它原因

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


院    长 签名                   

总支书记 签名                           年   月    日

