
闽江师范高等专科学校实验室年度检评表
实验室名称:                                                               类型：教学（ ）、科研 （ ）、公共服务（ ）

	指标
	指标内涵及主要观测点
	满分
	单项
	汇总

	实验室管理
20分
	有实验室负责人和实验技术人员岗位职责文件2分；实验室专职人员设置合理、岗位职责明确2分； 规章制度齐全2分；管理制度、操作规程、应急处理方案等上墙2分；（大型仪器设备操作规程可以挂在该台设备的醒目处），实验室归档资料齐全、规范2分
	10
	
	

	
	有实验室年度工作计划和实施办法2分；年度工作总结1分；实验室教学、科研、服务资源合理共享、统筹调配1分。
	4
	
	

	
	实现网络化、智能化管理2分；
	2
	
	

	
	有实验室基本信息（实验室人数、实验室面积、实验项目等）数据文件且信息准确、上报及时2分。
	2
	
	

	
	实验室开放运行，保障措施落实得力2分； 
	2
	
	

	队伍建设

5分
	实验室负责人能较好地履行实验室负责人岗位职责2分；
	2
	
	

	
	有对实验室负责人、实验技术人员、安全技术员的考核办法2分；有定期考核的相关材料1分。
	3
	
	

	设备管理
30分
	设有设备管理员，仪器设备使用计算机管理2分；管理员了解仪器设备管理常识，熟悉仪器设备存放地点2分；
	4
	
	

	
	实验室仪器设备配置合理，数量充足，满足实验室基本要求1分；设备编号粘贴清晰1分；多余设备调拨和报废手续齐全，报废设备正常回收1分，无丢失盘亏设备1分
	4
	
	

	
	500元以上仪器设备帐、物相符率达100% 5分；（98% 4分、96% 3分、94% 2分、92% 1分、低于92%不得分）；设备完好率95%以上3分；（93% 2分、90% 1分、低于90%不得分）
	8
	
	

	
	大型仪器设备使用、管理规范2分；大型仪器设备履历书和使用记录齐全2分。
	4
	
	

	
	新进大型仪器设备及时开展使用培训（使用培训情况查看相关培训记录）2分
	2
	
	

	
	设备保养费用有保证2分
	2
	
	

	
	设备日常维护保养措施得力，有维护保养和维修记录3分
	3
	
	

	
	使用人员熟悉设备性能，能熟练操作3分
	3
	
	

	安全管理
35分
	明确重点要害部位和易发事故点2分；有重点防范措施和重点部位责任人2分；
	4
	
	

	
	实验室人员能认真履行岗位职责2分，熟悉本实验室安全状况、应采取的安全措施和重点防范的技术要求2分；
	4
	
	

	
	消防设施齐全2分； 防盗措施到位2分；
	4
	
	

	
	实验室各种安全警示标志醒目明晰2分；
	2
	
	

	
	严格执行节假日安全检查1分；各项检查记录齐全2分；能及时处理安全隐患2分
	5
	
	

	
	高压容器、钢瓶管理存放安全合理、特种设备做到定期检验2分；特种作业人员持证上岗2分；危险品、危险源、易燃、易爆、剧毒物品、易制毒物品管理按“五双”管理规定执行2分；{“五双”管理是指双人保管，双把锁（匙），双本帐，双人发货，双人领用}；废液、废弃物处理设施符合安全工作规范；各种实验设备管理科学有序2分。
	8
	
	

	
	认真开展师生安全教育，对首次进实验室做实验的教师、学生进行安全培训2分；有文字材料与记录2分；
	4
	
	

	
	无安全隐患，门、窗、玻璃、锁、搭扣完整无缺2分；实验室水、电、气等设置符合安全要求2分
	4
	
	

	环境卫生
10分
	有实验室标牌，室内设施布局合理1分；实验台仪器设备摆放整齐，化学试剂放置符合要求1分。
	2
	
	

	
	实验室公共场所无吸烟，无乱吐痰、乱丢及堆放杂物现象2分；
	2
	
	

	
	实验室内外环境优美，楼内走廊干净整洁2分；实验室的通风、照明设施完好2分；
	4
	
	

	
	实验室墙面、地面、桌面、家具、实验台、仪器设备清洁卫生2分。
	2
	
	

	特色内容（在实验室管理方面独特、富有成效、有积极示范推广意义的成绩）：


	总分
	

	实训科意见：
负责人（签字）：               单位（盖章）：           年    月    日


系部主任：                   手机：                    电子邮箱：                         
说明：1、单项达标，该项得满分；有欠缺得一半分；没有不得分。
2、实行“安全事故一票否决制”，对于本学年内发生安全事故的实验室，取消其评先评优资格。
3、总分达到   90   分优秀，总分达到  80   分良好。               
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